Zatagcznik nr 5
Instrukcja inwentaryzacji srodkow trwatych PT

OPL

Instrukcja ma na celu ustalenie procesu inwentaryzacji srodkéw trwatych PT powierzonych w
zarzadzanie dla OPL.

Inwentaryzacja srodkéw trwatych powierzonych OPL bedzie sie odbywa¢ zgodnie z ustawg o
rachunkowosci Art. 26 ust.1 pkt. 2) co roku, nie wczes$niej niz 3 miesigc przed koncem roku obrotowego.
Ustalono, iz kazdorazowo inwentaryzacja bedzie sie odbywaé wedtug stanu na 31 pazdziernika danego
roku, z tym, ze:

- Pierwsza Inwentaryzacja srodkow trwatych powierzonych OPL dotyczy¢ bedzie roku 2022

- w kolejnych latach inwentaryzacja powierzonych $rodkéw trwatych dla OPL odbedzie sie metoda
potwierdzenia stanéw ilosciowych na podstawie raportéw z systeméw operacyjnych FberCo.

Raport bedzie w formie PDF i edytowanej wersji Excel, zawierajgcy co najmniej:.
1. Date, na ktérg przeprowadzana jest inwentaryzacja
Date przygotowania zestawienia
Nazwiska oséb przygotowujgcych zestawienie i ich podpis.
Nazwe Srodka trwatego wraz z numerem seryjnym
llos¢ zinwentaryzowanych sztuk srodkow trwatych
Podpisy co najmniej 2 oséb z OPL potwierdzajgce stan powierzonych srodkéw trwatych
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Raport zostanie przestany do Administratora srodkéw trwatych po stronie PT.

Po otrzymaniu raportu z OPL, PT dokona porownania stanu srodkéw trwatych powierzonych OPL z
ewidencjg w ksiegach PT. Powstate réznice, niezgodnosci, ktére bedg dotyczyly stanu powierzonego
OPL zostang wystane na wskazany adres do OPL w celu weryfikacji i wyjasnienia powstatych roznic.

W przypadku stwierdzenia niedoboréw PT wystawi note obcigzeniowg na OPL zgodnie z zasadami
opisanymi w Zatgczniku Finansowym do Umowy.

Inwentaryzacja powierzonych s$rodkéw trwatych dla OPL odbywaé sie bedzie zgodnie z Zasadami
inwentaryzacji w OPL i corocznymi decyzjami o inwentaryzacji.

W razie konieczno$ci zostang przez obie strony uszczegétowione zasady przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji.

OPL na zadanie audytora zewnetrznego i wewnetrznego PT niezaleznie od planowanej inwentaryzaciji
bledzie zobowigzany w trakcie roku obrotowego do przygotowania potwierdzenia stanéw ilosciowych
drogg elektroniczng. Dane te bedg wysytane na wskazany adres, podany w korespondencji informujgcej
0 konieczno$ci przygotowania danych na potrzebe audytu.

Zalgcznik 5 do Umowy
Dane Chronione przed Detalem OPL



